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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محتوىالدورة 

مقدمةالدورة 
سواءكنت متميزاً في عملك، او كنت قائدا لفريقك، او مديرا لإدارتك، أو كنت متخصصاً في التوظيف او إدارة الموارد البشرية، او كنت مرشحا 
لأيمن تلك المناصب، فبالتأكيد شاركت او ستشارك في إجراءات اختيار ومقابلة واختبار المرشحين لشغل أي من الوظائف الدائمة او المؤقتة. 
في اختيار أعضاء فريقك بعد تكليفك بأداء مهمة محددة. وسواء كنت شاركت أو لم تشارك في تلك العمليات الخاصة باختبار ومقابلة واختيار 

أو
لشغل الوظائف الدائمة أو المؤقتة، فانت تعلم بالتأكيد مدى أهمية تلك العملية، فأي مؤسسة أو إدارة أو فريق لا يمتلك موردا أهم من 

المرشحين
الموردالبشري. 

تعد تلك العملية الهامة الخاصة باختيار ومقابلة واختبار المرشحين للوظائف المختلفة قاصرة على مسئولي التوظيف والموارد البشرية، وان 
فلم

كانواهم قادة تلك العملية فهم بمثابة المايسترو المنظم لجهود فريق متنوع من الخبراء والمتخصصين سواء في الموارد البشرية او في مجال 
الوظيفةالمزمع شغلها. 

منهجيةالدورة 

أهدافالدورة 
اتقانالأساليب الحديثة للتوظيف وشرحها أو تعليمها للآخرين 

وضعمعايير التوظيف وتحديد أسئلة دقيقة مبنية على الجدارات لإجراء مقابلة ناجحة 

اختيارالأساليب الفعالة لاكتشاف كل جدارة من الجدارات المطلوبة للوظيفة 

قراءةواستخدام لغة الجسد بشكل فعال أثناء المقابلات 

التفاوضالفعال مع المرشحين لشغل الوظائف حول مزايا وشروط الوظيفة 

التصميمالسليم للإعلانات الخاصة باستقطاب المرشحين لشغل الوظائف 



الفئةالمستهدفة 
المدراءالتنفيذيون 

مدراءالإدارات و رؤساء الأقسام 

مدراءالموارد البشرية و إدارة التدريب 

مدراءخطوط الإنتاج والمشرفين 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج المهارات المتقدمة للإختيار و المقابلة و التوظيف. 

المحور١ 
معرفةحقيقة التوظيف 

ماهي المقابلة؟ 

منهو المرشح الأفضل؟ 

مخاوفأصحاب العمل �المؤسسات� 

ماذايريد أصحاب العمل؟ 

أنواعالمقابلات 

سلسلةالمقابلات الاولية 

المحور٢ 
اتقانعمليات الموارد البشرية 

دورمدير ادارة الموارد البشرية 

خطواتفي عملية المقابلة 

الاستعدادللمقابلات 

بناءالعلاقات 

إعطاءالوعود 

أسئلةهامة في المقابلات للمدراء وفن طرحها 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج المهارات المتقدمة للإختيار و المقابلة و التوظيف. 

المحور٣ 
ماقبل المقابلة 

استعراضالسيرة الذاتية �من سوف تقابل؟� 

قائمةالأسئلة والاستفسارات 

الوقتوالمكان 

المظهروالانطباعات 

الممارسة

كيفتعمل مراكز التقييم مع تزايد استخدامها 

المحور٤ 
ترتيباتغرفة المقابلات ولغة الجسد 

خلالالمقابلة 

مايجب عليك تجنبه أثناء المقابلة 

لغةالجسد 

مقابلاتالجدارة 

الأسئلةالقائمة على سبر أغوار المرشح 

CARL مبادئ
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج المهارات المتقدمة للإختيار و المقابلة و التوظيف. 

المحور٥ 
 الممارسة ثم الممارسة 

استخدامالخمس حواس للمقابلة الجيدة 

النظروالاستماع لـ  �الأعلام الحمراء� 

Brainteaser أسئلة

أخطاءالتوظيف العشرة 

التفاوضفي الراتب 

الـ 100سؤال المحتملة اثناء المقابلة 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

مواعيدالدورة 

المواعيدالمتاحة 
تمإنشاء هذه المواعيد والأسعار مباشرة من صفحة تفاصيل دورة المهارات المتقدمة للإختيار و المقابلة و التوظيف. 

التاريخ المكان الرسوم

من٥١ يونيو ولغاية ٩١ يونيو ٦٢٠٢  الرياض،المملكة العربية السعودية  $2,850

من٧٢ يوليو ولغاية ١٣ يوليو ٦٢٠٢  سيول،كوريا الجنوبية  $4,850

من٤٢ اغسطس ولغاية ٨٢ اغسطس ٦٢٠٢  دبي،الامارات العربية المتحدة  $2,850

من١٢ سبتمبر ولغاية ٥٢ سبتمبر ٦٢٠٢  كوالالمبور،ماليزيا  $3,250

من٩١ اكتوبر ولغاية ٣٢ اكتوبر ٦٢٠٢  دبي،الامارات العربية المتحدة  $2,850

من٦١ نوفمبر ولغاية ٠٢ نوفمبر ٦٢٠٢  برشلونه،اسبانيا  $4,850

من٤١ ديسمبر ولغاية ٨١ ديسمبر ٦٢٠٢  فرانكلفورت،المانيا  $4,850

من٥١ يونيو ولغاية ٩١ يونيو ٦٢٠٢  Online / Live $1,250
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