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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محتوىالدورة 

مقدمةالدورة 
تُعدإدارة الموارد البشرية أحد أهم محاور النجاح المؤسسي في بيئات الأعمال الحديثة، حيث لم تعد وظيفة الموارد البشرية تقتصر على 

الجوانبالإدارية التقليدية، بل أصبحت شريكًا استراتيجيًا في تحقيق أهداف المؤسسة وبناء ثقافة عمل عالية الأداء. ومن هذا المنطلق، تم 
تصميمدورة  �أخصائي الموارد البشرية المعتمد  �لتزويد المشاركين بالمعارف والمهارات الأساسية والحديثة التي تمكّنهم من أداء دور فعّال 

ومتكاملفي إدارة رأس المال البشري. 

تهدفهذه الدورة إلى تطوير الكفاءات الوظيفية لممارسي الموارد البشرية، بما يشمل مجالات التوظيف، تقييم الأداء، التدريب والتطوير، 
الموظفين، التعويضات والمزايا، والالتزام التشريعي. كما تُمكن المشاركين من فهم النماذج الحديثة في إدارة الموارد البشرية المبنية على 

علاقات
الكفاءات،واستخدام الأدوات الرقمية في تحسين الكفاءة التشغيلية. 

منهجيةالدورة 

أهدافالدورة 
تعزيزالفهم الشامل لدور وأهمية إدارة الموارد البشرية. 

اكتسابمهارات تخطيط القوى العاملة وتحليل احتياجات التوظيف. 

تطويرأنظمة تقييم أداء الموظفين لتحسين الإنتاجية المؤسسية. 

تصميمبرامج التعويضات والحوافز لجذب والاحتفاظ بالمواهب. 

تنميةالقدرات في تحديد احتياجات التدريب والتطوير المهني. 

فهمالتشريعات والقوانين المتعلقة بالعمل لضمان الامتثال المؤسسي. 

الفئةالمستهدفة 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج أخصائي الموارد البشرية المعتمد. 

المحور١ 
المفاهيمالأساسية لإدارة الموارد البشرية 

تطوروظيفة الموارد البشرية ودورها الاستراتيجي 

المهاموالمسؤوليات الحديثة لأخصائي الموارد البشرية 

المبادئالتشريعية وأخلاقيات العمل في الموارد البشرية 

فهمدورة حياة الموظف داخل المؤسسة 

النماذجالعالمية في إدارة الموارد البشرية 

ورشةعمل: تحليل بيئة العمل ووضع خارطة مهام الموارد البشرية 

المحور٢ 
الاستقطابوالاختيار والتوظيف 

تخطيطالقوى العاملة وتحليل الوظائف 

كتابةبطاقات الوصف الوظيفي وفق معايير الجدارة 

استراتيجياتالجذب واستقطاب الكفاءات 

تقنياتالمقابلات المهنية واختيار الأنسب 

مؤشراتالأداء في عمليات التوظيف 

ورشةعمل: تصميم وإدارة عملية توظيف متكاملة 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج أخصائي الموارد البشرية المعتمد. 

المحور٣ 
تقييمالأداء المؤسسي والوظيفي 

OKRs) - (KPIs نماذج تقييم الأداء التقليدية والحديثة

تصميممؤشرات الأداء وربطها بالأهداف التنظيمية 

إدارةجلسات تقييم الأداء الفعّالة 

التعاملمع الموظفين ضعيفي الأداء 

العلاقةبين تقييم الأداء والتطوير الوظيفي 

ورشةعمل: بناء نظام تقييم أداء وظيفي متكامل 

المحور٤ 
التدريبوالتطوير المؤسسي 

تحليلالاحتياجات التدريبية على مستوى الفرد والمؤسسة 

تصميمالخطط التدريبية السنوية وربطها بالأداء 

تنفيذومتابعة البرامج التدريبية 

تقييمفعالية التدريب باستخدام نموذج كيرك باتريك 

تطويرالمسار المهني والمسار التعليمي للموظف 

ورشةعمل: إعداد خطة تطوير وظيفي وفق فجوة الكفاءات 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج أخصائي الموارد البشرية المعتمد. 

المحور٥ 
التعويضاتوالمزايا وإدارة الرواتب 

أسستصميم هيكل الرواتب والمكافآت 

العدالةالداخلية والتنافسية الخارجية في التعويضات 

المزاياالعينية والمحفزات غير المالية 

أنظمةالحوافز المرتبطة بالأداء 

الجوانبالقانونية في التعويضات 

ورشةعمل: إعداد نموذج هيكل رواتب مرن وتنافسي 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

مواعيدالدورة 

المواعيدالمتاحة 
تمإنشاء هذه المواعيد والأسعار مباشرة من صفحة تفاصيل دورة أخصائي الموارد البشرية المعتمد. 

التاريخ المكان الرسوم

من٨ يونيو ولغاية ٢١ يونيو ٦٢٠٢  جاكارتا،اندونيسيا  $3,850

من٠٢ يوليو ولغاية ٤٢ يوليو ٦٢٠٢  الرياض،المملكة العربية السعودية  $2,850

من٧١ اغسطس ولغاية ١٢ اغسطس ٦٢٠٢  دبي،الامارات العربية المتحدة  $2,850

من٤١ سبتمبر ولغاية ٨١ سبتمبر ٦٢٠٢  المنامة،البحرين  $2,200

من٢١ اكتوبر ولغاية ٦١ اكتوبر ٦٢٠٢  الدوحة،قطر  $3,200

من٩ نوفمبر ولغاية ٣١ نوفمبر ٦٢٠٢  لندن،المملكة المتحدة  $4,850

من٧ ديسمبر ولغاية ١١ ديسمبر ٦٢٠٢  اسطنبول،تركيا  $3,850

من٨ يونيو ولغاية ٢١ يونيو ٦٢٠٢  Online / Live $1,250
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