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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محتوىالدورة 

مقدمةالدورة 
دورةالتحقيقات الإدارية والقانونية في بيئة العمل، هي برنامج تدريبي متقدم مصمم لتزويد المهنيين بمهارات فحص وتحليل القضايا الإدارية 

والقانونيةالمعقدة التي تواجه المؤسسات المعاصرة. في هذا البرنامج، سنستكشف الأسس النظرية والعملية للتحقيقات الإدارية، مع التركيز 
بشكلخاص على مهارات التحقيق الفعالة، الاستجواب، جمع الأدلة، وكتابة التقارير. بالإضافة إلى ذلك، سيتعلم المشاركون كيفية التعامل مع 

التحدياتالقانونية والأخلاقية التي ترتبط عادةً بالتحقيقات في بيئات العمل، وكيفية إدارة تحقيقات الامتثال والرقابة بكفاءة وفعالية. الدورة 
تهدفإلى تعزيز الفهم الشامل للجوانب القانونية والأخلاقية المرتبطة بالتحقيقات الإدارية، وتقدم أدوات عملية للمشاركين لتطبيقها في 
الوظيفية. سيتم التركيز كذلك على أهمية بناء ثقافة النزاهة والشفافية داخل المؤسسات للوقاية من الفساد المؤسسي وتعزيز الامتثال. 

مواقفهم
ستوفرهذه الدورة للمشاركين مجموعة شاملة من المعارف والمهارات اللازمة لإجراء تحقيقات إدارية وقانونية ناجحة وفعالة في بيئات العمل 

المتنوعة.

منهجيةالدورة 

أهدافالدورة 
تعزيزالفهم الأساسي للإطار النظري والعملي للتحقيقات الإدارية والقانونية. 

تطويرمهارات التحقيق والاستجواب المتقدمة في سياقات العمل. 

اكتسابتقنيات فعالة لجمع وتحليل الأدلة بشكل قانوني. 

فهمالأخلاقيات المهنية وتطبيقها في التحقيقات الإدارية. 

تعلمكيفية كتابة تقارير التحقيق الشاملة والدقيقة. 

تطويرالقدرة على إدارة التحقيقات والتحليل القانوني بكفاءة. 

الفئةالمستهدفة 
منهجيةالتدريب في دورة التحقيقات الإدارية والقانونية تركز على توفير تجربة تعليمية تفاعلية وعملية تجمع بين النظرية والتطبيق. تبدأ الدورة 



بتقديمالأسس النظرية، وتقوم بعد ذلك بدمج المفاهيم مع التطبيقات العملية من خلال استخدام دراسات الحالة، التمارين التفاعلية، وورش العمل. 
هذايتيح للمشاركين فرصة لتطبيق ما تعلموه في سيناريوهات محاكاة للواقع، مما يعزز فهمهم ومهاراتهم في التحقيقات الإدارية والقانونية. تشمل 

الدورةأيضًا جلسات نقاش موجهة لتعزيز التفكير النقدي وتبادل الخبرات والأفكار بين المشاركين، مما يؤدي إلى تعميق فهمهم للموضوعات 
المطروحة.بالإضافة إلى ذلك، يتم توجيه التركيز نحو تطوير مهارات التحليل القانوني والأخلاقي وإعداد التقارير، مع التأكيد على أهمية الدقة، 

الشفافيةوالنزاهة في جميع جوانب التحقيقات الإدارية والقانونية. 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج التحقيقات الإدارية والقانونية في بيئة العمل. 

المحور١ 
أساسياتالتحقيقات الإدارية والقانونية في المؤسسات 

مقدمةعن الأطر القانونية للتحقيقات الإدارية. 

تحديدالمسؤوليات والصلاحيات في التحقيقات. 

تقنياتتحديد الحاجة للتحقيق. 

مراحلالتحقيق الإداري والقانوني. 

أسسكتابة التقارير التحقيقية. 

المحور٢ 
مهاراتالتحقيق في مخالفات بيئة العمل 

تحديدوتصنيف أنواع المخالفات في بيئة العمل. 

استراتيجياتالكشف عن المخالفات. 

تطويرخطط التحقيق المناسبة. 

تقنياتالتواصل الفعال أثناء التحقيق. 

إدارةالأدلة والمعلومات. 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج التحقيقات الإدارية والقانونية في بيئة العمل. 

المحور٣ 
تقنياتالتحقيق الفعال في الشؤون الإدارية والقانونية 

استخدامالتكنولوجيا في التحقيقات. 

تطبيقتقنيات المقابلات والاستجواب. 

تحليلالبيانات والمعلومات. 

إدارةالشهود والشهادات. 

تقنياتالتحقيق عبر الإنترنت. 

المحور٤ 
إدارةالتحقيقات والتحليل القانوني 

الإشرافعلى فرق التحقيق. 

تقييمالأداء ومراقبة جودة التحقيقات. 

التعاملمع القضايا القانونية المعقدة. 

تحليلالقضايا من منظور قانوني. 

مهاراتالتفاوض والتسوية. 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج التحقيقات الإدارية والقانونية في بيئة العمل. 

المحور٥ 
تطبيقاتعملية في التحقيقات الإدارية والقانونية 

دراساتحالة وسيناريوهات واقعية. 

ورشعمل لمحاكاة التحقيقات. 

تقييمالأدلة في الحالات العملية. 

تطويراستراتيجيات التحقيق الميداني. 

تحليلوتقييم نتائج التحقيقات. 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

مواعيدالدورة 

المواعيدالمتاحة 
تمإنشاء هذه المواعيد والأسعار مباشرة من صفحة تفاصيل دورة التحقيقات الإدارية والقانونية في بيئة العمل. 

التاريخ المكان الرسوم

من١ يونيو ولغاية ٥ يونيو ٦٢٠٢  اسطنبول،تركيا  $3,850

من٣١ يوليو ولغاية ٧١ يوليو ٦٢٠٢  ميونيخ،المانيا  $4,250

من٠١ اغسطس ولغاية ٤١ اغسطس ٦٢٠٢  لوكسمبورغ $4,850

من٧ سبتمبر ولغاية ١١ سبتمبر ٦٢٠٢  مدريد،اسبانيا  $4,250

من٥ اكتوبر ولغاية ٩ اكتوبر ٦٢٠٢  فيينا،النمسا  $4,250

من٢ نوفمبر ولغاية ٦ نوفمبر ٦٢٠٢  نيويورك،الولايات المتحدة الاميركية  $5,250

من٠٣ نوفمبر ولغاية ٤ ديسمبر ٦٢٠٢  دبي،الامارات العربية المتحدة  $2,850

من١ يونيو ولغاية ٥ يونيو ٦٢٠٢  Online / Live $1,250
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