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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محتوىالدورة 

مقدمةالدورة 
تتناولهذه الشهادة المهنية الأسس الحديثة لإدارة المناقصات والعطاءات وإعداد المواصفات الفنية في بيئات العمل الحكومية والخاصة، من 

خلالالتركيز على الجوانب التنظيمية والفنية والإجرائية التي تضمن سلامة عمليات الطرح والترسية والتنفيذ. وتهدف الشهادة إلى تطوير 
قدراتالمشاركين في التعامل مع مراحل المنافسات والعقود بصورة احترافية، بما يعزز الشفافية والعدالة ويرفع جودة المخرجات التعاقدية 

والفنية.

كماتركز الشهادة على تنمية المهارات العملية المتعلقة بإعداد وثائق المناقصات، وصياغة المواصفات الفنية، وتحليل العروض، وتقييم الموردين 
والمقاولين،وإدارة عمليات الترسية والتفاوض، إضافة إلى فهم المخاطر المرتبطة بالمنافسات والعقود وسبل الحد منها. وتساعد الشهادة 

المشاركينعلى بناء رؤية متكاملة تربط بين الجوانب الفنية والتعاقدية والحوكمية بما يحقق أفضل قيمة للمؤسسة ويضمن كفاءة التنفيذ. 

منهجيةالدورة 

أهدافالدورة 
فهمالأسس المهنية لإدارة المناقصات والعطاءات في المؤسسات الحديثة. 

التعرفعلى مراحل وإجراءات المنافسات وعمليات الطرح والترسية. 

تطويرالقدرة على إعداد المواصفات الفنية بصورة دقيقة وواضحة. 

تعزيزمهارات إعداد وثائق وشروط المناقصات والعقود. 

اكتسابمهارات تحليل العروض الفنية والمالية وتقييمها. 

فهممعايير اختيار الموردين والمقاولين وإدارة العلاقة التعاقدية معهم. 

الفئةالمستهدفة 
موظفوإدارات المشتريات والعقود. 

المختصونفي المناقصات والعطاءات. 



مدراءالمشاريع والتشغيل. 

العاملونفي الإدارات الفنية والهندسية. 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج أخصائي المناقصات والعطاءات وإعداد المواصفات الفنية. 

المحور١ 
 المحور الاول  :مدخل إلی المناقصات والعطاءات وإدارة المنافسات 

مفهومالمناقصات والعطاءات ودورها في بيئة الأعمال الحديثة. 

أنواعالمنافسات وأساليب الطرح والتعاقد. 

المبادئالأساسية للشفافية والعدالة في المنافسات. 

مراحلدورة المنافسة من التخطيط حتى الترسية. 

الأدواروالمسؤوليات في إدارة المناقصات والعطاءات. 

التحدياتوالمخاطر المرتبطة بعمليات الطرح والتعاقد. 

المحور٢ 
 المحور الثاني  :إعداد المواصفات الفنية ووثائق المنافسة 

الأسسالمهنية لإعداد المواصفات الفنية. 

خصائصالمواصفات الجيدة من حيث الدقة والوضوح والقابلية للتطبيق. 

التمييزبين المتطلبات الفنية والإدارية والتشغيلية. 

إعدادنطاق العمل والمتطلبات الفنية للعقود والمشروعات. 

صياغةشروط المنافسة والمعايير الفنية. 

تنظيموثائق المناقصات والملاحق والنماذج التعاقدية. 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج أخصائي المناقصات والعطاءات وإعداد المواصفات الفنية. 

المحور٣ 
المحورالثالث  :تحليل العروض وتقييم الموردين والمقاولين 

آلياتاستلام العروض وفرزها وتحليلها. 

تقييمالعروض الفنية والمالية وفق معايير موضوعية. 

إعدادنماذج ومعايير التقييم والترجيح. 

دراسةكفاءة الموردين والمقاولين وسجل الأداء السابق. 

تحليلالمخاطر المرتبطة بالعروض والأسعار والتنفيذ. 

إدارةالاستفسارات والتوضيحات أثناء المنافسة. 

المحور٤ 
المحورالرابع  :إدارة العقود والالتزامات بعد الترسية 

إجراءاتالترسية والتعاقد واعتماد العروض. 

إدارةالالتزامات التعاقدية أثناء التنفيذ. 

متابعةالجداول الزمنية ومستوى الأداء والجودة. 

إدارةالتعديلات والأوامر التغييرية والمطالبات. 

معالجةحالات التعثر والإخلال بالعقد. 

تطبيقمبادئ الامتثال والرقابة في إدارة العقود. 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

محاورالدورة 

تفاصيلمحاور الدورة 
عرضتفصيلي لمحاور الدورة لبرنامج أخصائي المناقصات والعطاءات وإعداد المواصفات الفنية. 

المحور٥ 
 المحور الخامس  :التطبيقات العملية وأفضل الممارسات في إدارة المنافسات 

تحليلنماذج عملية لوثائق المناقصات والمواصفات الفنية. 

ورشعمل تطبيقية لإعداد نطاق العمل والمواصفات. 

تمارينعلى تقييم العروض الفنية والمالية. 

دراسةحالات تتعلق بالأخطاء والمخاطر في المنافسات. 

تطبيقاتعملية على التفاوض وإدارة الاجتماعات التعاقدية. 

إعدادتقارير التقييم والترسية بصورة مهنية. 
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برامجتدريب أعمال احترافية بمعايير دولية 

مواعيدالدورة 

المواعيدالمتاحة 
تمإنشاء هذه المواعيد والأسعار مباشرة من صفحة تفاصيل دورة أخصائي المناقصات والعطاءات وإعداد المواصفات الفنية. 

التاريخ المكان الرسوم
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